NAGYKORU KOZSEGI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE

5065 Nagykord, Mé&jus 1 u. 1.
tel: 56 / 494-001

ELOTERJESZTES
Nagykori Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2025. oktober 28-1 iilésére
a Nagykoriii Bolcsode Szervezeti és miikodési szabalyzata médositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény 9.§ b) pontja szerint a koltségvetési szerv
irdnyitasa az onkormanyzat képvisel6-testiiletének hataskore, ideértve a koltségvetési szerv
szervezeti és miikodési szabdlyzatdnak jovahagyadsat.

Az Onkorményzat altal végzett kozfoglalkoztatas ellendrzését végezte a Jasz-Nagykun-Szolnok
Viéarmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatési osztalya.

Megallapitottak, hogy a Bolcs6dében dolgozd kozfoglalkoztatott és a kozalkalmazott dajka
munkakoéri leirasa atfedést tartalmaz. A kdzfoglalkoztatott nem végezhet olyan feladatot, ami a
kozalkalmazott dajka munkakori leirdsaban is benne van. A munkakdri leirds a szervezeti €s
miik6dési szabalyzat melléklete, igy az szmsz-t modositani kell.

Intézményvezetd asszony elkészitette a munkakori leirds modositasat.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy az eldterjesztésben foglaltakat vitassa meg és a
kovetkez6 hatarozati javaslat szerint a Bolcs6de Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak
modositasat fogadja el!

Hatarozati javaslat
...12025.(X.28.) hatarozat
a Nagykoriii Bolcsode Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasara

1./ Nagykorti Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
Nagykoriii Bolcs6de Szervezeti és Miikédési Szabalyzatat e hatdrozat melléklete szerint
modositja.

2./ A Képvisel6-testiilet felhatalmazza Varga Szilvia intézményvezetdt a Szervezeti és
miikodési szabalyzat mellékletét képez6 munkakori leiras alairasara.

Hatarid6: 2025. oktober 30.
FelelGs: Varga Szilvia intézményvezeto
Munkécsi Gyorgy jegyz6

Errél értestil:

1/ Képviseld-testiilet tagjai

2/ Munkacsi Gyorgy jegyzo

3/ Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korményhivatal, Foglalkoztatési Osztaly



Nagykor, 2025. oktober 21. )O
)

Marsi Szily, %j @ &‘:\
Polgarmester &




Bélcsodei dajka — 2025-2026. nevelési év

MUNKAKORI LEIRAS

Munkaltat6 adatai: )
neve: Nagykorti Kozségi Onkormanyzat
cime: Nagykori, Mdjus 1 at 1.

II.

Munkavallalo adatai:

IIL

Név: Veréb Rozalia

Sziil. hely, id6: Szolnok, 1971. 07. 13.
Anyja neve: Kiss Rozalia

Lakcime: Nagykorii, Vorosmarty at 18.
Elérhetdsége:06-30-976-5788

RN

IV.

Munkakér megnevezése:
Dajka

A munkakér célja:
A kisgyermeknevel8k munkéjdnak megsegitése.
Tiszta kornyezet biztositasa a higiéniai eléirasoknak megfelelden.
A mosokonyhaban és a melegitd -€s tapszerkonyhdban végzend

munka elvégzése.

VI

Munkakér betoltéséhez sziikséges kovetelmények:
Szakképesitéshez kotott
dajkaképz6 oktatas elvégzésének idépontja: 2019. 12.17.
higiéniai minimum oktatés elvégzése évente
egészségiigyi alkalmassag

VIL

Szervezeti egység megnevezése: Nagykoriii Bolcséde

VIII.

Munkavégzés helyszine: Nagykori, Méjus 1. 0t 2.

IX.

A munkaltatéi jogkor gyakorloja: Nagykorii Kozségi Onkormanyzat
Kinevezés, felmenteés: Nagykort Kozségi Onkormanyzat
Egyéb munkaltatdi jogok: Nagykori Kozségi Onkorményzat

Kozvetlen felettese: Intézményvezetd
Szabadsag engedélyezése: Intézményvezetd

Munkaid6, munkarend:
Heti 40 6ra

Helyettesités:
Tappénzes allomény, egybefiiggd szabadség idejére helyettesitésrol
irasos megbizas alapjan a bolcsédevezetd gondoskodik
Technikai dolgozd beosztasu kollégandjét tavollétében helyettesiti.

XI.

Munkakér jogosultsagai:
= javaslattételi jog a bolcséde higiénés feladataival kapcsolatban,
kiilonos tekintettel a hasznalatos vegyszerek kémiai biztonsagi
adatlapjainak beszerzésére, a vegyszerek zart helyen torténd
tarolasara
= azonnali beavatkozasi jog a biztonségi intézkedések megtételére
= joga van a munkakorével és a munkahelyével kapcsolatban teljes




= korh tajékoztatast kémi és kapni, kiilonds tekintettel a munkaltato
foglalkoztatassal jaré kotelezettségeire

= joga van a sz0lasszabadsaghoz, az esélyegyenldséghez

= érvényositheti a munkahoz valo jogot

= képzéshez, tovabbképzéshez valo jog

XIIL.

Kapcsolati rendszere:

Fiiggelmi kapcsolat:

Intézményvezetd

Szakmai kapcsolat:

a csoportban dolgozo kisgyermekneveldk
technikai dolgozd

XTI

Ellatando

Altalaban:

feladatai:

Napi munkéja soran a bdlcsdde vezetdje és a csoportokban dolgozo

kisgyermekneveldk iranyitasaval dolgozik.
Betartja a munka- és tiizvédelmi eldirasokat, az évenkénti oktatdsokon

részt vesz
Munkéjaban a szakma etikai elirdsai iranyadok, kiilonos tekintettel a
gyermekek és sziilok jogaira, valamint a titoktartasra, adatvédelemre

vonatkozo6an

A gondozdsi miiveletekhez kapcsolédoan:

A gyermekek étkezésének besegitése elétt alapos fert6tlenitds kézmosast
végez, elozetesen elokésziti az étkezéshez sziikséges dolgokat. (terito,
szalvéta, el6ke stb..) Minden étkezés utan azonnal eltavolitja a szobabol
a szennyes edényt.

A csoportszobakat minden étkezés utan rendbe teszi, fels6por, sziikség
szerint felmos, az ételmaradékot eltavolitja.

Az altatashoz gondoskodik az agyak elokészitésérdl, lerakja az agyakat.
Tisztizés utén kiviszi a foliazsakba gyiijtott szennyes pelenkat,
kifertétleniti a badellat, uj foliazsakot tesz bele, majd alapos fert6tlenitd
kézmosast végez.

Sziikség szerint a kisgyermeknevelSk kérésére feliigyeletet biztosit a
csoportszobdban, ill. a teraszon, udvaron. A gyermekek gondozasaban
dajkai képesitésének megfeleléen vehet részt.

Reggelenként a reggeli bevitele utan a csoportszobakhoz tartozo teraszt,
az udvarhoz tartozo jardat sziikség szerint lesdpri.

Az udvari jatékhoz szitkséges jatékokat, eszkozoket a kisgyermekneveldk
kérése szerint kikésziti, tisztasagukat ellen6rzi, és szikség szerint
takaritja azokat. Elvégzi az udvar napi ellendrzését a karbantartési
Gtmutaté szerint és a vizsgalat eredményét ledokumentilja a napi
ellenorzési lapon.




Gyermekrészleg takaritisihoz kapcsolodoan:
Napi feladatai:

- A takaritast nyitott ablaknal végzi.

- A gyermekek udvarra menetele utdn a csoportszobakban kiporszivozza a
szényeget, a butorokat, ajtokat, ablakparkanyokat letorli, fert6tlenitds
nedves ruhéval portalanitja.

- A szemetet Osszegyljti, a szeméttaroloba szallitja, a badellakat
fertétlenitos vizzel lemossa.

- Fertotlenitds vizzel felmossa a fiirddszobat, az atadadt, a kozlekedot.

- Kisurolja és fertétleniti a mosdokat, kadat, a gyermek we-ket, biliket.

- Kiildn takaritéeszk6zt hasznal a csoportszobakban, a vizes helyiségekben
és a személyzeti helyiségekben.

- Egy vodor fert6tlenitos folyadékkal csak egy helyiséget takarit ki.

- A takaritdeszkozoket hasznalat utdn kimossa, a tisztité eszkdzokkel
egylitt zart helyre teszi.

- A bolesddei textiliak sziikség szerinti mosdsa-szaritasa-elrakdsa

Heti feladatai:
- Elvégzi a fert6tlenit6s nagytakaritast a csoportszobakban.
- Lemossa a csempéket, a teraszt.
- Minden pénteken fert6tleniti a jatékokat.
Havonkénti takaritas:

- Lepokhalozza és portalanitja a falakat.

- Lemossa az ajtokat, ablakokat, radiatorokat, falvédé burkolatokat.
Féléves takaritas:

- Butorokat, szonyegeket vegyszeresen kitisztitja.

- Fliggdnyoket kimossa.

Melegité- és tapszer konyhai feladatok elvégzéséhez kapcsolodéan

Napi feladatai:
- Elvégzi a fertétlenitGs mosogatast az étkezések befejeztével.
- Letisztitja és fert6tleniti az ételatadd-ablakot.
- Letisztitja a vagodeszkakat, konyhapultokat, csempéket, féz6lapokat.
- Kitisztitja a mosogatokat, elpakolja a megszaradt edényeket.
- Tisztan tartja a csepegtetoket.
- Rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja a haztartasi gépeket.
- Tisztan tartja a mikrohulldma stit6t.
- Fert6tlenitos felmoso vizzel feltorli a konyha 6sszes helyiségét.

Havonkénti takaritasi feladatai:
- Lepokhaldzza €s portalanitja a falakat. .
- Kitakaritja a konyhabutorokat havi két alkalommal, ill. sziikségszeriien.
- Lemossa az ajtokat, ablakokat, radiatorokat.
- Kitakaritja a hasznélaton kiviili helyiséget is (tejkonyha)

Adminisztraciés feladatok:
- Folyamatosan vezeti a takaritasi dokumentumokat, és a miiszaknaplot.
- Vezeti a bolcséde élelmezésével kapcsolatos dokumentécidkat (hitd
hémeérséklet, szallitolevél, talalasi adatlap, stb.)




Elelmezéssel kapcsolatos feladatai:
- A HACCP rendszer idevonatkozdé részének ismeretében az

élelmezéssel kapcsolatos higiéniai el6irdsokat betartja.

A gyermekek étkezése eldtt alapos fertotlenitds kézmosast végez, a

talalashoz az elokésziileteket idoben elvégzi.

- Minden étkezés utan, azonnal az eléirasoknak megfeleléen elmosogatja a
szennyes edényt, letisztitja és fertotleniti az ételtdlalo-ablakot, mosogatas
utan rendbe teszi és felmossa a mosogato helyiséget,

- A HACCP irdnyelveknek megfeleloen ételmintét tesz el €s azt 72 oran at
tarolja, majd 72 ¢ra elteltével eltévolitja azt a hiit6bol.

- Takaritashoz kapcsolddoan:

- Az ételmaradékot az eldirasoknak megfeleléen kezeli.

- Kiilsn takaritéeszkodzt hasznal a konyhaban.

- Az étel-eldkészitésnél és a takaritashoz kiilon kopenyt hasznal.

- Az ételek eldkészitésekor, az edények mosogatasakor a megfeleld
ruhazatot (kotényt, masik kopenyt) és fejfedot visel.

- A takaritdeszkozoket hasznalat utan kimossa, a tisztité eszkozokkel
egyiitt zart helyre teszi.

- Az élelmezéssel kapcsolatos észrevételeit jelzi a bolcsédevezetonek.

- Feladata a konyha takaritdsa, az étkezd-, konyhai eszkozok tisztdn
tartasa, fertotlenitése, rendben tartasa.

- Feladata az ételek, élelmiszer-készitmények megfeleld hémérsékleten
vald tarolasa.

- Feladata az ételek HACCP iranyelveknek megfeleld hdmérsékleten valo
talalasa.

- Feladata a kisgyermekek igényeinek megfelelo étel-elokeszites
biztositasa (darabolds, sszetorés, turmixolas stb.)

- Feladata, hogy az ételt, és az étkeztetd edényeket a talalo ablakba és a
talald-kocsira késziti. Az étkezés végeztével a kocsit kihozza, lepakolja
letisztitja, fert6tleniti.

XIV.

T4alaldssal kapcsolatos feladatai:

- A pillangé csoportnak a talalo-ablakon keresztiil kikésziti az ételt.

- A Katica csoportba behiizza a felkészitett kocsit €s sziikség szerint
segit a talalasban valamelyik csoportban.

- Az étkezés végeztével osszegyiijti a szennyes edényeket a talalo-
kocsira mindkét csoportbél és kitolja a konyhdaba.

XV.

Folyamatszabalyozassal kapcsolatos feladatai:

= abolcsdédei HACCP szabélyokkal kapcsolatban a kockézati tényezok
minimalisra csokkentése.

XVI.

Kornyezetvédelmi feladatai:

= gondoskodik a meglévd kornyezeti értékek védelmérdl és
megdrzésérol, a helyi kozosségek hosszii tavi egészséges
kérnyezetének biztositasarol.

= gondoskodik az épiilet, teriilet allagmeg6vasarol.

= a veszélyes anyagok és hulladékok tdrolasara és kezelésére
vonatkoztatva elGiras szerint jar el.




XVIIL. Felelosségi kor:

- feleléssége kiterjed a bolcséde gyermekrészlegének és annak
kozvetlen kornyezetének (udvar, terasz, bejaratok) rendjére,
tisztasagdra, a zavartalan miikodésre, kiemelten:

o elsddleges szempont a bolcsddében tartézkodd gyermekek €s
a csoportban dolgozok biztonsdga, egészségének megorzése

o amunkatarsakkal val6 hatékony szakmai egyiittmiikodés,

o afegyelmezett, etikus munkavégzés, példaértékii viselkedés
az intézmény j6 himevének apolasa,

o fokozottan tigyel arra, hogy a takaritoszerek és eszkzok soha
ne maradjanak a gyermekek szaméra elérhet6 helyen,
mérgezést, balesetet ne okozzanak.

KVIIIL. A munkakari leiras feliilvizsgalatianak idépontja:
- 2026. augusztus

A munkakdri leirast jovahagyom:

Nagykora, 2025. 10.21.

Varga Szilvia - Intézményvezeto

A munkak®éri leirasban foglaltakat megismertem, azokat magamra nézve kotelezonek ismerem el.

Nagykort, 2025. 10. 21.
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Veréb Rozalia — dajka






